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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
Traslado de Dominio (Declaracion para el Pago del Impuesto Sobre Adquisicién de SERVICIO:
Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles) i

DESCRIPCION

Es el procedimiento para cambiar el nombre del propietario de un bien inmueble y se realiza cuando se adquiere un
predio mediante venta, donacion, herencia, adjudicacién o cesion de derechos, estan obligados al pago de este
impuesto las personas fisicas y juridicas colectivas que adquieran inmuebles ubicados en el territorio municipal, asi

como los derechos relacionados con los mismos.

CLAVE DE
IDENTIFICACION CTysITia/ 11
FUNDAMENTO Articulo 113, 114, 115,116 parrafo tercero y 117 del Cédigo Financiero del Estado de
‘ México y Municipios; Politicas relativas al Apartado |l del Manual Catastral del Estado de

JURIDICO L

Mexico.
DOCUMENTO A Declaracién para el pago del impuesto sobre adquisicion | VIGENCIA DEL
OBTENER de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio de | DOCUMENTO |Permanente

inmuebles (traslado de dominio). A OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
- PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
X

CASOS EN LOS QUE EL
TRAMITE DEBE REALIZARSE

Para contar con un registro catastral (clave catastral) y considerarse propietario
de un predio, también implica pago de contribuciones como impuesto predial,
cuando se requiera el cambio de nombre de propietario.

ESPECIFICAR Sl ESTE
TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O] Sujeto ainspeccion fisica del inmueble y de |a cartografia digital.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE
LA MISMA
COPIAS
ANOTAR
~ CON
ORIGINAL NUMERO LA | FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO | DE COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)
PERSONAS FISICAS
1. Documento con el que acredite la
propiedad o posesion. En copia Articulo 36 fraccion | de la
certificada por notario, autoridad judicial Si Constitucion Politica de los
o administrativa; en caso de ser| (la copia certificada) Estados Unidos Mexicanos.
propiedad bajo el régimen ejidal debera Articulo 116 parrafo tercero y
presentar la cesién de derechos y la 1 de cada|cuarto, 171 fracciones I, I1, Il
constancia de posesion ejidal (copia documento Xly XIX, 175,177,178, 182y

certificada por notario publico)

184 del Cddigo Financiero del
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2. Recibo predial al corriente a nombre de
quien esta inscrito en catastro; en caso
que sea ejido sera el Ultimo pago de la
cuota ejidal.

3. lIdentificacion  oficial  vigente  del
comprador y vendedor (en caso de que
el vendedor fallecidé presentar acta de
defuncién en copia certificada)

4. CURP y RFC (homoclave) del
comprador.

5. Croquis de localizacién (sefialando
correctamente el inmueble)

6. Certificacion de no adeudo de agua o no
prestacion de servicios (expedido por
OPDAPAS)

7. Certificacion de clave y valor catastral,
de no adeudo y aportacidon a mejoras
(tramitarlas en catastro y tesoreria
municipal) ($293.00 c¢/u), o certificacion
de 3 en 1($ 880.00).

8. En caso de ser tramitado por tercera
persona, presentar carta poder con
identificaciones del otorgante,
aceptante y dos testigos. (debera
especificarse sobre que predio o
inmueble se realiza el tramite, ubicacion
y clave catastral).

9. Previa cita para ubicar y verificar el
inmueble.

Nota 1: En caso de que el inmueble sea
incorporacion, para el traslado de dominio. Se
debe anexar copia del levantamiento topografico
catastral.

Nota 2: De toda la documentacién solicitada
debera presentar el original para su cotejo.

Nota 3: Para cambiar de propietario de un solo
contribuyente, ya no esta obligado el solicitante
a cumplir, con los requisitos 1,2,3 y 5, ya que se
van a integrar con la documentacion ingresada

en la CERTIFICACION TRES EN UNO.

No

No

No

Si

No

No

Si
(carta poder)

Nota: las
copias deben
estar legibles.

Estado de México vy
Municipios.

Articulo 5.40 del Libro Quinto
del Cadigo Administrativo de
Estado de México.

Politicas relativas del Manual
Catastral del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
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El tramite se realiza en una notaria pablica por

Articulo 113, 114, 115 116

tener escritura publica. N/A
/ NA parrafo tercero y 117 del
Cddigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
INSTITUCIONES
PUBLICAS
1. Documento con el que acredite la Articulo 23 del Cddigo
propiedad o posesion. En copia Si Financiero del Estado de

certificada por notario, autoridad judicial
0 administrativa; en caso de ser
propiedad bajo el régimen ejidal debera
presentar la cesion de derechos y la
constancia de posesion ejidal (copia
certificada por notario publico).

2. Recibo predial al corriente a nombre de
quien esta inscrito en catastro; en caso
que sea ejido sera el Ultimo pago de la
cuota ejidal.

3. Identificacidn oficial del comprador y
vendedor (en caso de que el vendedor
fallecio presentar acta de defuncion en
copia certificada)

4. CURP y RFC (homoclave) del
comprador.

5. Croquis de localizacion (sefialando
correctamente el inmueble)

6. Certificacion de no adeudo de agua o no
prestacion de servicios (expedido por
OPDAPAS)

7. Certificaciéon de clave y valor catastral,
de no adeudo y aportacion a mejoras
(tramitarlas en catastro y tesoreria
municipal) ($283.00 c/u), o certificacion
de 3 en 1($849.00).

8. En caso de ser tramitado por tercera
persona, presentar carta poder con
identificaciones del otorgante,
aceptante y dos testigos. (debera
especificarse sobre que predio o
inmueble se realiza el tramite, ubicacion
y clave catastral).

9. Previa cita para ubicar y verificar el
inmueble.

(la copia certificada)

No

No

No

Si

No

No

Si
(carta poder)

1 de cada
documento

Nota: las
copias deben
estar legibles.

México y Municipios.
Articulo 182 BIS del Codigo
Financiero del Estado de
México y Municipios.




{ D GOMIRNG DL ‘
ESTADO DE
: MEXICO

?ME)GCO

SAN MATEO ATENCO

Nota 1: En caso de que el inmueble sea
incorporacion, para el traslado de dominio. Se

debe anexar copia
topografico catastral.

Nota 2: De toda la documentacion solicitada
debera presentar el original para su cotejo.

Nota 3: Para cambiar de propietario de un solo
contribuyente, ya no esta obligado el
solicitante a cumplir, con los requisitos 1,2,3 y
5, ya que se van a integrar con la
documentacion ingresada en la
CERTIFICACION TRES EN UNO.

del levantamiento

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

1. El contribuyente se presenta al departamento de catastro municipal para ingresar

la documentacion requerida.

2. El encargado de atencion al publico recibe la documentacion para proceder a
integrar el expediente y dar fecha de verificaciéon del predio.

3. Después de la verificacion del predio, se da fecha de pago.

PLAZO MAXIMO DE

12 dias habiles. Articulo 113,114,116 Y 117, Cddigo Financiero del Estado de México y

RESPUESTA Municipios.
COSTO El monto del
impuesto a pagar, Fundamento Juridico: Articulo 115 del Cédigo
sera el resultado de ; Financiero del Estado de México y Municipios;
sumar a la cuota fija Sggl%?ygNTO el costo dependera del valor catastral del
| que corresponda, de inmueble y valor de operacion estipulado en
conformidad con la el contrato respectivo.
tarifa.
s TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
X X X No aplica
; DONDE PODRA| . . . -
(3
PAGARSE? Caja de Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS | No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

El plazo que tiene el sujeto obligado para informar al solicitante respecto a un faltante o inconsistencia o bien la

improcedencia del tramite
de Mexico.

es de 7 dias habiles de acuerdo a la POLITICA ACG011 del Manual Catastral del Estado

El plazo son 3 dias habiles para subsanar las inconsistencias de acuerdo al Articulo 29 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

CRITERIOS DE
RE§OLUCION DEL
TRAMITE

Cumpliendo con todos los requisitos solicitados y validacién de la documentacion
presentada, podra realizarse el traslado de dominio; en caso de omitir alguno de los
requisitos y si se encuentran algunas inconsistencias en cartografia digital con relacién a
la documentacion presentada y con la verificacion fisica que se debe de realizar no se
realizaria dicho tramite.
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APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O | No aplica
NEGATIVA FICTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE
Tesoreria Municipal Departamento de Catastro
TITULAR DE LA Mtro. Luis Rodolfo Santibafiez Castil
DEPENDENCIA
DOMICILIO
CALLE Avenida Benito Juarez NO. IINT. Y 302
EXT.:
COLONIA |Barrio San Miguel MUNICIPIO | San Mateo Atenco
cp. |52104 HORARIO Y DIAS DE|Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 Horas
SEs ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:;
728 690 11 00 1035 catastro@sanmateoatenco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA .
OFICINA - hoaplica
DOMICILIO
, NO. INT. Y .
CALLE No aplica EXT. No aplica
COLONIA | No aplica MUNICIPIO | No aplica
, HORARIO Y DIAS DE .
C.P. |No aplica ATENCION No aplica
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
Ne No aplica No aplica [No aplica
aplica
FORMATO(S) .
DESCARGABLES | Mo @plica
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA ¢ El dia que se paga el traslado de dominio, me entregan la documentacion?
FRECUENTE
RESPUESTA: Si, una vez pagando el traslado de dominio, se le entrega el Formato de Declaracion para el
Pago del Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de
Dominio de Inmuebles (Traslado de Dominio) y Manifestacion Catastral (ambos se entregan
en caja de la Tesoreria Municipal).
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PREGUNTA ¢, Cuando se tiene que realizar el tramite?

FRECUENTE

RESPUESTA: Cuando el propietario o poseedor, adquiere un inmueble y requieran del cambio de nombre
en el padrén catastral.

PREGUNTA ¢, Qué tiempo transcurre para la entrega?

FRECUENTE

RESPUESTA: 12 dias habiles

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

27 06/ 04 /2026
Lic. Irma Sgrrano S%ﬁ,‘@j@fﬁo Mtro. f_s 0 :'-glie Santipagéz Castil
Jefa del Departa atastro. : esorero ; wiA
%&$%¢AMEMT1~ \, MQNSCW’AL
DEcarasTi: L ;




